LY,

MBUDSMAN

REF’UBL!K INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

Nomor SOP 46 Tahun 2021

Tanggal 21 Desember 2021
Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh Ombudsman Repfiblik Indonesia
Sekretaris tJenderal,

Suganda apotan Pasaribu
NIP. 19730916 199311 1 001

Nama SOP Penetapan dan Pemuktahiran DIP (Daftar
Informasi Publik).

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Nomor 37
Tahun 2008 tentang
Ombudsman Republik
Indonesia;

2. Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi
Publik;

3. Undang-Undang Nomor 25
Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

4. Peraturan Ombudsman
Nomor 43 Tahun 2020
tentang Organisasi dan Tata
Kerja pada Keasistenan

Ombudsman Republik
Indonesia;

5. Peraturan Sekretaris
Jenderal Ombudsman

Republik Indonesia Nomor 4
Tahun 2021 tentang
Perubahan atas Peraturan
Sekretaris Jenderal
Ombudsman Nomor 5
Tahun 2021 tentang
Organisasi dan Tata Kerja

1. Memahami SOP Permohonan Informasi Publik;
2. Memahami jenis informasi terbuka dan dikecualikan;
3. Memahami pengujian konsekuensi.

Sekretariat Jenderal

Ombudsman Republik

Indonesia.
Keterkaitan: Peralatan/ Perlengkapan:
1. SOP Permohonan Informasi; ATK;
2. SOP Pengelolaan Keberatan Komputer;

Atas Informasi.

Jaringan Internet;

Surat permohonan informasi;
Surat panggilan Sidang KIP;

. Buku Agenda.

N N

Peringatan:

Pencatatan |/ Pendataan:

Keterlambatan  penyelesaian
akan menyebabkan turunnya
tingkat keterbukaan informasi
publik.

1. Dicatat pada buku register penerimaan informasi publik.




NO

KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BAKU

PPID

PPID
Pelaksana

Petugas

PPID

Kelengkapan | Waktu

Qutput

Mengkoordinasikan
pengumpulan
Informasi Publik di
Unit Kerja.

-

Nota Dinas |300 Menit

a. Menyimpan
informasi
dihasilkan
dikuasai.

b. Menginventarisir
informasi  sesuai
sifatnya, vaitu
tersedia setiap
saat, berkala, dan
serta merta.

¢. Menginventarisir
jenis informasi,
yaitu softcopy dan
hardcopy.

yang
dan

No

Draft DIP 900 Menit

Draft DIP

PPID  Pelaksana
dibantu oleh PPID
Staf dari masing-
masing Unit
Kerja.

Memeriksa dan
memilah informasi
dari tap bagian sesuai
sifat dan jenisnva

60 Menit

Dokumen

Mengkompilasi ke
dalam Daftar
Informasi Publik (DIP).

30 Menit

PPI> Pelaksana
dibantu oleh PPID
Staf dari masing-
masing Unit
Kerja.

911

Mendiskusikan
rumusan DIP.

60 Menit

Daftar
Publik
bentuk
Ketua

Menetapkan
Informasi
dalam
Keputusan
Ombudsman RI.

60 Menit

SK PPID

. |\Membuat laporan dan

menyampaikan
kepada PPID Utama.

60 Menit

Mengoordinasikan
dengan Petugas PPID.

30 Menit

Dokumen DIP

Jumlah Waktu Penyelesaian

1410
Menit




