Nomor SOP 47 Tahun 2021

y i Tanggal 21 Desember 2021
Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif

Disahkan Oleh Ombudsman Republik Indonesia

@ M B U i S M AN Sekretaris Jenderal,

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

Suganda Pandapotan Pasaribu
NIP. 19730916 199311 1 001

Nama SOP Klarifikasi Informasi yang Dikecualikan

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Nomor 37 | 1. Memahami SOP Permohonan Informasi Publik;
Tahun 2008 tentang | 2. Memahami jenis informasi terbuka dan dikecualikan;
Ombudsman Republik | 3. Memahami pengujian konsekuensi.

Indonesia;

2. Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi
Publik;

3. Undang-Undang Nomor 25
Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

4. Peraturan Ombudsman
Nomor 43 Tahun 2020
tentang Organisasi dan Tata
Kerja pada Keasistenan
Ombudsman Republik
Indonesia;

5. Peraturan Sekretaris
Jenderal Ombudsman
Republik Indonesia Nomor 4
Tahun 2021 tentang
Perubahan atas Peraturan
Sekretaris Jenderal
Ombudsman Nomor 5
Tahun 2021 tentang
Organisasi dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal
Ombudsman Republik
Indonesia.

Keterkaitan: Peralatan/ Perlengkapan:

1. SOP Permohonan Informasi;
2. SOP Pengelolaan Keberatan
Atas Informasi.

ATK;

Komputer;

Jaringan Internet;
Daftar Informasi Publik;
Buku Agenda.

O g o 1D e

Peringatan: Pencatatan/ Pendataan:

Keterlambatan  penyelesaian 1. Dicatat pada buku register penerimaan informasi publik.
akan menyebabkan turunnya
tingkat keterbukaan informasi
publik.




PELAKSANA MUTU BAKU
Petugas Tim
NG KEGIATAN Pelayfnaan PPID A;,;;gn Pertimban | Kelengkapan Waktu OQutput KET
Informasi gan
1. [Mengidentifikasi Daftar usulan;, 300 |Daftar
usulan DIK yang ada informasi Menit |Infomasi
pada masing-masing yang akan yang
bagian { ) dikecualikan Dikecuali-
kan
2. \Menyerahkan hasil Nota Dinas 300 |Draft DIK
identifikasi wusulan v Menit \beserta
DIK vyang akan alasan
dinyatakan sebagai l II pengecuali
informasi yang an
dikecualikan
3. |Memberikan Undangan Uji| 900 |Draft
masukan atas Konsekuensi | Menit |Lembar Uji
usulan dasar hukum Konse-
vang dijadikan kuensi
pertimbangan untuk
mengecualikan
informasi dan .
memberikan
persetujuan | i ¢ '} }""l l ‘ ‘i l
4. |Memeriksa hasil Draft Lembar| 300 |Lembar Uji
masukan terhadap Uiji Menit |Konse-
dasar hukum yang Konsekuensi kuensi
dijadikan dasar
pengecualian
5. |Menetapkan Draft 900 |Surat
Informasi penetapan Menit |Penetapan
Dikecualikan v Klasifikasi Klasifikasi
CD informasi informasi
yang yang
dikecualikan dikecuali-
kan
Jumlah Waktu Penyelesaian 2700
Menit




